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MODELE DE COURRIER DE DEMANDE DE CONFIRMATION FERMEE - CREANCES 
 
 
Messieurs, 
 
Dans le cadre de l'examen de nos comptes de fin d'exercice et à la demande de nos auditeurs, nous vous 
serions reconnaissants de bien vouloir leur confirmer la position de votre compte dans nos livres qui s’élève à 
FCFA ……………………… à la date du [Indiquer la date de clôture de l’exercice audité]. 
 
 
Au cas où ce montant serait conforme à vos écritures, nous vous prions de le confirmer en retournant le talon 
détachable ci-dessous, dûment rempli et signé, à l’attention de : [Indiquer le nom du responsable de la mission 
d’audit] à l'adresse ci-après [l’adresse à laquelle l’auditeur souhaite recevoir la réponse]: 

 
Dans le cas contraire, nous vous serions reconnaissants de noter sur l'état joint les factures ou effets sur 
lesquels porte votre désaccord ainsi que de donner, si possible, toutes indications utiles concernant les 
différences notées. 
 
Nous tenons à vous rassurer que ceci ne constitue ni un appel, ni une demande de règlement, mais 
uniquement une demande de renseignements, dont le but est de permettre un contrôle efficace de notre 
comptabilité. En y répondant promptement, vous facilitez ce contrôle. 
 
Compte tenu de nos contraintes de calendrier, nous vous serions reconnaissants de bien vouloir répondre le 
plus tôt possible dès réception du présent courrier. 
 
Nous vous prions d'agréer, Messieurs, l'expression de nos sincères salutations. 
 
 
 
 
 
 
 
 
NB : Imprimer cette demande de confirmation de solde sur papier à en-tête de l’entité auditée 
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TALON DETACHABLE A REMPLIR PAR LE TIERS  POUR LA REPONSE 

 
 A l’attention de [Indiquer le nom du responsable de la mission d’audit 
 
 
 
Nom de la société : [Indiquer le nom de l’entité tierce circularisée] 
 
 
Cocher la case qui convient : 
 

 Nous sommes d’accord sur la position de notre compte 
 

 Nous ne sommes pas d’accord sur la position de notre compte 
 
 
 
Observations éventuelles 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fait à ….. le ……… 
 
 
 
Signature et cachet de la société circularisée. 
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