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MODELE DE COURRIER DE DEMANDE DE CONFIRMATION OUVERTE - CREDITEURS 

 
 
 
Messieurs, 
 
Dans le cadre de l'examen de nos comptes et à la demande de nos auditeurs, nous vous serions reconnaissants 
de bien vouloir préparer un relevé des sommes que nous vous devons à la date du ………. [Indiquer la date de 
clôture de l’exercice audité]. 
 
Nous vous serions reconnaissants de bien vouloir adresser ce relevé directement à l'attention de [Indiquer le 
nom du responsable de la mission d’audit] à l'adresse ci-après [indiquer l’adresse à laquelle l’auditeur souhaite 
recevoir la réponse]. 
 
Compte tenu de nos contraintes de calendrier, nous vous serions reconnaissants de bien vouloir répondre le 
plus tôt possible dès réception du présent courrier. 
 
 
Nous vous prions d'agréer, Messieurs, l'expression de nos sincères salutations. 
 
 
 
 
 
 
NB : Imprimer cette demande de confirmation de solde sur papier à en-tête de l’entité auditée 
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